Obec Ctibof vyhlasuje
na zdkladé ustanoveni § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich tdzemnich samosprdvnich celki a o
zZméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisi

vybérové fizeni na obsazeni mista referent/ka spole¢né statni spravy a

samosprdvy/ucetni Obecniho Uradu ve Ctibofi
Ramcova napln Cinnosti:

e komplexni a samostatné vedeni ucetnictvi obce, sprava majetku, personalistika, zajistovani
realizace rozpoctovych zmén, sledovani cerpani rozpoctu a plnéni zavaznych ukazatel(, vedeni
pokladny

e vyfizovani administrativni agendy a korespondence, komplexni zajistovani spisové sluzby
zajistovani organizacnich a koordinacnich ¢innosti, pofizovani zapist z jednani organ( obce,
komunikace s obcany

e vyfizovani véci ve spravnim fizeni, zajistovani odbornych agend vykonu statni spravy nebo
agend vykonu samostatné plsobnosti obce

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu neurdcitou
Zkusebni doba: 3 mésice
Misto vykonu prace: Obecni urad Ctibof, Ctibor 70, 347 01 Tachov

Kvalifikacni pozadavky:

e min. stfedoskolské vzdélani s maturitou

e znalosti zaklad( verejné spravy, ¢innosti vefejné spravy a Gzemniho samospravného celku,
zaklady verejného prava, verejnych financi

e zdakladni dovednosti a ndvyky potiebné pro vykon sprdvnich ¢innosti, rozhodovaci ¢innosti

e znalosti zaklad( uZivani informacnich technologii, zakladni komunikacni, organizac¢ni a dalsi
dovednosti vztahujici se k pracovnimu zarazeni

e fidi¢ské opravnénisk. B

Nabizime:
e odpovidajici zafazeni do 9. platové tfidy dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist

e po uplynuti zkuSebni doby osobni pfiplatek
e 5tydnl radné dovolené
Predpokladany nastup: 1. ledna 2021
Pfihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezZitosti:
e jméno a pfijmeni
e datum a misto narozeni
e statni prisluSnost
e misto trvalého pobytu
e (islo ob¢anského prikazu
e telefonni spojeni/e-mail
e datum a podpis
K pfihlasce zajemce pfipoji tyto doklady:
e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti a ucetnictvi
e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice
e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
Pisemné prihlasky s pozadovanymi prilohami doructe v zalepené obalce, oznacené , vybérové fizeni
— neotevirat” nejpozdéji do 30. 11. 2020 na podatelnu OU Ctibo¥, Ctibo¥ 70, 347 01.

Obec Ctibof si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez udani diivodu.
Vyvéseno: 13. 11. 2020 Sejmuto:



